申请材料示范文本

发行金融债券申请材料的格式要求
    一、总体要求 

    （一）申请材料是发行人为发行金融债券向中国人民银行报送的必备文件。本服务指南列明的申请材料清单是发行金融债券申请材料的最低要求，发行人可视实际情况增加。 

    （二）发行人应审慎对待所申报的材料和所出具的意见。发行人全体董事或其授权的代理人应按要求在所提供的有关文件上发表声明或签字，对申请文件的真实性、准确性和完整性做出承诺。 

    二、发行申请材料的格式标准 

    （一）申请材料应采用标准A4纸张规格。 

    （二）申请材料的封面应标有“××（申请机构名称）发行（或定向发行）金融债券申请材料”字样和报送时间。 

    （三）申请材料的扉页应标明发行人的名称、注册地址、邮政编码，以及发行人的法定代表人和债券发行事务负责人的姓名、电话、传真及其他有效方便的联系方式。 

    （四）申请材料章与章之间、章与节之间应有明显的分隔标识。申请材料中的页码应与目录中的页码相符。例如，第二部分的页码标注为2-1，2-2，2-3，……2-n。 

    三、发行申请材料目录 

    （一）发行人出具的《关于××（申请机构名称）发行（或定向发行）金融债券的申请报告》。 

    （二）申请机构公司章程或章程性文件规定的权力机构（如股东大会、董事会或总经理办公会）的同意本次金融债券发行及有关重要条款（至少包括发行规模、期限及募集资金用途）的书面文件。 

    （三）监管机构同意金融债券发行的文件。 

    （四）发行人近三年的审计报告及财务报告全文（如有），内容至少包括财务报表和附注以及涉及发行人的重大诉讼事项说明。 

    （五）发行公告或发行章程。
    （六）募集说明书。 

    （七）承销协议（如有，在招标承销方式下是发行人与承销团成员签署的承销主协议，在协议承销方式下包括发行人与代表承销团的主承销商签署的承销协议、主承销商与其他承销团成员签署的承销团协议）。 

    （八）发行人关于本期债券偿债计划及保障措施的专项报告。 

    （九）信用评级机构出具的金融债券信用评级报告全文及有关持续跟踪评级安排的说明（如有）。 

    （十）发行人律师出具的法律意见书（如有）。 

    （十一）担保协议及担保人资信情况说明（如采用担保方式发行）。 

    （十二）发行人公司章程和营业执照副本复印件。 

    （十三）信用评级机构、会计师事务所、律师事务所及其相关人员的从业资格证书（如有）复印件。 

金融债券募集说明书编制要求

    一、总体要求 

    （一）本服务指南的规定是对募集说明书信息披露内容的最低要求。不论本服务指南是否有明确规定，凡对投资者作出投资决策有重大影响的信息，均应披露。 

（二）由于商业秘密和国家安全等特殊原因，本服务指南规定的某些信息确实不便披露的，发行人可向中国人民银行申请豁免。 

（三）发行人报送申请文件后，在募集说明书披露前发生与申报稿不一致或对投资本期债券有重大影响的事项，发行人应视情况及时修改募集说明书并提供补充说明材料。 

    发行金融债券的申请经中国人民银行批准后，如发行人认为还有必要对募集说明书进行修改的，应书面说明情况，并经中国人民银行同意后相应修改募集说明书。必要时，发行人发行金融债券的申请应重新经过中国人民银行核准。 

    （四）募集说明书文字应简洁、平实和明确，不得刊载任何有祝贺性、广告性和恭维性的词句。 

     二、募集说明书的内容和格式 

    （一）封面、扉页、目录、释义 

    1.募集说明书封面应标有“××（申请机构名称）发行（或定向发行）金融债券募集说明书”字样，并应载明发行人的名称、注册地址、邮政编码和募集说明书发布的时间。 

    2.募集说明书扉页应刊登所发行金融债券的基本条款，发行人的法定代表人和债券发行事务负责人，以及发行人的有关声明。 

    3.发行人聘请的注册会计师对其财务报告出具了非标准无保留意见的审计报告（如有）的，发行人还应进行相应提示。 

    4.募集说明书及其摘要的目录应标明各章、节的标题及相应的页码，内容编排也应符合通行的中文惯例。 

    5.发行人应对可能造成投资者理解障碍及有特定含义的术语作出释义，募集说明书的释义应在目录次页排印。 

    （二）募集说明书概要 

    1.发行人应设置募集说明书概要，并在本部分起首声明“本概要仅对募集说明书全文做扼要提示。投资者作出投资决策前，应认真阅读募集说明书全文”。 

    2.募集说明书概要应对发行人概况、本次金融债券主要发行条款和募集资金用途进行说明。 

    （三）债券清偿顺序说明及风险提示 

    1.发行人应向投资者说明金融债券的清偿顺序。 

2.发行人应有针对性地揭示与本期金融债券相关的、可能影响债券本息偿付的具体风险因素。对这些风险因素能作出定量分析的，应进行定量分析；不能作出定量分析的，应进行定性描述。

发行人应按重要程度对风险因素进行排序。对风险特别严重的，发行人应做“特别风险提示”。 

    （四）本期债券情况 

    披露本期债券的全部发行条款，主要包括：金融债券名称，发行总额，募集资金用途，金融债券面值，发行的票面利率（价格）或票面利率（价格）确定方式；发行对象、方式、时间、期限；本金偿还、利息支付的日期、方式和顺序；信用评级情况（如有）；担保方式（如有）；登记、托管和兑付，以及其他约定条款。 

    （五）发行人基本情况 

    介绍发行人概况和经营管理情况，主要包括：发行人名称、注册地址、邮政编码、经营范围、法定代表人、联系电话；近三年的经营状况、业务发展的基本情况以及行业地位和状况；治理结构；资本结构；与母公司、子公司及其他投资者的投资关系等情况。 

    （六）发行人财务状况分析 
    披露发行人近三年经审计的财务报表和附注（如有）、财务指标摘要，说明涉及发行人的重大诉讼事项，对公司的财务状况和财务业绩的变动以及本期金融债券发行后发行人的财务结构进行分析。 

    （七）本期债券募集资金的使用以及历史债券发行情况 

    对本期金融债券发行募集资金用途进行说明，并披露历史债券的发行、兑付情况和已发行未到期的其他债券基本情况。 

    （八）公司董事会及高级管理人员 

    介绍发行人董事、监事和高级管理人员履历。 

    （九）债券涉及税务等相关问题分析 

    向投资者说明投资本期债券可能遇到的税务问题。 

    （十）信用评级情况（如有） 

    信用评级机构出具的金融债券信用评级报告概要及有关持续跟踪评级安排的说明。 

    （十一）法律意见（如有）
    发行人律师出具的法律意见书概要。 

    （十二）本次发行有关机构（如有） 

    发行人、承销团、会计师事务所、律师事务所、信用评级机构、债券登记和托管机构的注册地址、邮政编码、法定代表人、本次金融债券发行业务联系人和联系方式。 

    （十三）备查资料 
    提示投资者可以到有关网站下载发行公告等其他有关发行资料。 

金融债券发行公告编制要求

    金融债券发行公告内容不得与募集说明书相冲突，应包括以下内容： 

    一、债券偿还顺序说明及风险提示 

    向投资者说明金融债券的本金和利息的偿还顺序，向投资者揭示风险。 

    二、发行人基本情况 

    发行人名称、注册地址、邮政编码、经营范围、法定代表人、联系电话；近三年的经营状况和业务发展的基本情况；发行人最近三年财务报告和财务指标摘要；治理结构和资本结构等情况。 

    三、本期债券情况 

    金融债券名称、发行总额、募集资金用途、金融债券面值、发行的票面利率（价格）或票面利率（价格）确定方式；发行对象、方式、时间、期限；本金偿还、利息支付的时间、方式和顺序；信用评级情况（如有）；担保方式（如有）；登记、托管和兑付，以及其他约定条款。 

    四、债券承销方式 

    介绍承销方式、主承销商和承销团成员以及投资者购买办法，披露发行人和承销人在承销协议中所约定的双方债权债务等关系（如有）。 

    五、本次发行有关机构（如有） 

    发行人、主承销商、承销团、信用评级机构、债券登记和托管机构的联系人、联系方式。 

    六、备查信息 

    提示投资者可以到有关网站下载募集说明书等其他有关发行资料。 

金融债券发行章程的编制要求

    金融债券发行章程适用于金融债券定向发行，其内容不得与募集说明书相冲突，应包括以下内容： 

    一、债券偿还顺序说明及风险提示 

    向投资者说明金融债券的本金和利息的偿还顺序，向投资者揭示风险。 

    二、发行人基本情况 

    发行人名称、注册地址、邮政编码、经营范围、法定代表人、联系电话；近三年的经营状况和业务发展的基本情况；发行人最近三年财务报告和财务指标摘要；治理结构和资本结构等情况。 

    三、本期债券情况 

    金融债券名称、发行总额、募集资金用途、金融债券面值、发行的票面利率（价格）或票面利率（价格）确定方式；发行对象、方式、时间、期限；本金偿还、利息支付的时间、方式和顺序；信用评级情况（如有）；担保方式（如有）；登记、托管和兑付，以及其他约定条款。 

    四、债券承销和发行方式 

    介绍承销方式、主承销商和承销团成员及投资者购买办法（如有）。 

    五、本次发行有关机构（如有）  

    发行人、主承销商、承销团、信用评级机构、债券登记和托管机构的联系人、联系方式。 

金融债券发行申请报告（请示）的示范文本
关于发行XXXXXX公司XXXX债券的请示
（资本补充债券）

中国人民银行：

    根据《全国银行间债券市场金融债券发行管理办法》（中国人民银行令〔2005〕第1号）、《全国银行间债券市场金融债券发行管理操作规程》（中国人民银行令〔2009〕第6号）和…等有关规定，我行/我公司拟在全国银行间债券市场公开发行总规模不超过人民币XX亿元的XXXX债券。现将有关情况请示如下：

    一、本行/公司的基本情况
    申请机构的基本信息、历史沿革、资产结构、资产质量、资本构成、主营业务发展状况等。

    二、发行本期债券的必要性
    申请机构的资本充足率目标、资本补充规划等。

    三、发行本期债券的可行性
    根据相关文件、办法和规定，申请机构对资本补充债券发行条件的满足情况，并对特殊情况进行说明（如有）。

    四、本期债券发行方案概况
    债券名称、债券性质、发行规模、期限品种、分期发行计划（如有）、特殊条款（如有）、债券信用等级（如有）、发行方式、发行范围及对象、托管机构、主承销商及其他中介机构（如有）等。

    特此请示，恳请批准。

                                                 XX公司

                                              XX年X月X日

关于发行XXXXXX公司XXXX金融债券的请示
（普通及募集资金具有专项用途的金融债券）

中国人民银行：
    根据《全国银行间债券市场金融债券发行管理办法》（中国人民银行令〔2005〕第1号）、《全国银行间债券市场金融债券发行管理操作规程》（中国人民银行令〔2009〕第6号）和…等有关规定，我行/我公司拟在全国银行间债券市场公开发行总规模不超过人民币XX亿元的XXXX金融债券，募集资金主要用于……。现将有关情况请示如下：
    一、本行/公司的基本情况
    申请机构的基本信息、历史沿革、资产状况、主营业务发展状况等。
    二、发行本期债券的必要性
    发行本期债券的主要目的、作用、意义。
    三、发行本期债券的可行性
    根据相关文件、办法和规定，申请机构对债券发行条件的满足情况，并对特殊情况进行说明（如有）。若债券募集资金具有专项用途，请对申请机构相关业务的开展情况进行介绍。
    四、募集资金使用
    募集资金使用计划、管理方案等。
    五、本期债券发行方案概况
    债券名称、发行规模安排、期限品种、分期发行计划（如有）、特殊条款（如有）、债券信用等级（如有）、发行方式、发行范围及对象、托管机构、主承销商及其他中介机构（如有）等。
    特此请示，恳请批准。
                                                  XX公司

                                               XX年X月X日

13

